Papai Platan Nonprofit Kft.

Jokai Mor Varosi Konyvtar

A Jokai Mor Varosi Konyvtar
szolgaltatasai és azok

igénybevételének szabalyozasa

Ervényes: 2024. januar 1.



A Jokai Mor Viarosi Konyvtar a Papai Platdin Nonprofit Kft. konyvtari feladatokat ellatd
feladatellatasi helyeként mikodik A varosi konyvtar Papa varos lakossaganak konyvtari
ellatasara, a zenei és képzOmiivészeti kultura emelésére, a helyismereti kutatds, valamint a
tovabbképzés és onképzés segitésére, kdzérdekii informacios igények kielégitésére kiilonbozo

részlegeket tart fenn.

A konyvtarat mindenki szabadon hasznélhatja.

Nyitva tartas:

Hétfo: Zart nap

Kedd-Péntek: 9-18 ora

Szombat: 8-16 ora (szeptember — junius)

Vasarnap: Zarva

Elérhetéségek:

Cim: 8500 Pépa, Fapiac tér 14.

Postai cim: Papai Platan Nonprofit Kft. Jokai Mor Varosi Konyvtar 8500 Papa, F6 tér 1.
Telefon: 89/324-406, 89/310-588

Mobil: 30/976-0727

E-mail: olvasoszolgalat@varosikonyvtar.hu

Honlap: varosikonyvtar.papa.hu

A kényvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kévetkezo szolgaltatasok:

a) akonyvtar latogatasa

b) akonyvtar dokumentumainak kélcsonzése

C) a konyvtar altal kijelolt gyljteményrészek helyben hasznalata (folyoiratolvasd, a feln6tt
konyvkivalasztd, a gyermek- és ifjusdgi részleg szabadpolcon elhelyezett allomanya, a
zenemiitari kdnyvek)

d) az allomanyfeltaro eszk6zok segitségével tajékozodas a gylijteményben

e) informAacio a konyvtar és konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

f) WIFI-s internet hasznalata a konyvtar termeiben, sajat szamitogéppel.



A Jokai Mor Varosi Konyvtarban a konyvtarhaszndlo beiratkozést kovetden veheti igénybe a

szolgaltatasokat. Az olvasdjegyet minden konyvtarhasznalat alkalmaval fel kell mutatni.

A konyvtarhasznalat altalanos szabalyai

A konyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhasznal6d érdekében - csak megfeleld 6ltozékben ¢€s
az alapvetd higiénids szabalyok betartasaval lehetséges. Zavardan hidnyos 0ltozEek, piszkos €s
blizos megjelenés, ittassag, kozosségellenes magatartds esetén a konyvtar személyzete felkérheti
az érintett latogatdt a konyvtarbdl valo tdvozasra.

A latogatok biztonsaga és a konyvtar, illetve a latogatok vagyonanak megovasa érdekében a
konyvtar egész teriiletén térfigyeld kamerdk miikodnek. A konyvtar ennek ellenére nem vallal
felelosséget a latogatok személyes targyaiért €s értékeiért.

Az olvasoi terekbe kabatot, taskat bevinni nem lehet, ezek a dijtalanul igénybe vehetd ruhatarban
¢s a kulccsal zarhat6 szekrényekben helyezhetdk el. Az itt elhelyezett targyakért felelosséget nem

vallalunk.

Az olvasdknak és a latogatoknak iigyelniiik kell a konyvtar berendezéseinek és allomanyéanak

megorzésére, tisztasagara.

A konyvekbe ¢és folyodiratokba barmiféle bejegyzést tenni, oldalaikat behajtani vagy

megcsonkitani nem szabad.

Sajat hordozhat6 szamitogép hasznalhato.
A konyvtar egész teriiletén étel és ital fogyasztasa tilos.

A konyvtar egész terliletén tilos a dohanyzas. (A fobejarattdol 5 m tavolsagra.) Csak a kijelolt

dohanyzoéhelyen (konyvtar udvar) szabad.

A konyvtarban a rendet és a csendet beszélgetéssel, mobiltelefon hasznalataval, illetve

zenehallgatassal megzavarni nem szabad.

A konyvtarhasznalonak ismernie kell a konyvtar hasznalatanak szabalyait, azok nem ismerete a

kovetkezmények aldl nem mentesiti.

A kolesonzés alapdokumentuma: a dokumentumok kolcsonzésekor nyomtatott, a kdlcsonzo

személy altal alairt bizonylat.

A konyvtar rendjét megszegd, a haszndlat szabdlyait be nem tarté olvasotol a szolgaltatasok

megvonhatoak.



Konyvkolesonzo

Altalénos tajékoztatds:
Feladata: az intézménybe latogaték fogadasa, felvildgositasa a konyvtar hasznalatarol,

allomanyarol és az igénybe vehetd szolgaltatasokrol.

Beiratkozads:

A konyvtar tagja lehet minden természetes és jogi személy.

A konyvtarhasznalonak beiratkozaskor a kovetkezd adatokat kell kozolnie és igazolnia: név,
anyja neve, sziiletési helye €s ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama,
telefonszdma, e-mail cime. A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo jog-
szabalyok szerint koteles gondoskodni. A személyi adatokban torténd valtozasokat az olvasonak
be kell jelentenie a konyvtar beiratkozasi adminisztracidjanal.

Az 6nallé jovedelemmel nem rendelkezdk és a 18. életéviiket még be nem toltott olvasok
konyvtari tagsagahoz a jotallo (sziilé vagy gondviseld) személyi adatai sziikségesek.

A konyvtari tagsag 12 honapra szdl, lejarta utan meg kell Gjitani.

A beiratkozas az olvasojegy felmutatdsa utan az intézmény minden részlegének hasznalatara
jogosit.

Az olvasojegy hasznalata minden konyvtarlatogatas alkalmaval kotelezd. Elveszett olvasojegy

potlasanak dija: 240,- Ft.

Beiratkozasi dij:

A konyvtarban 2021. janudr 1-jétdl a beiratkozas dijmentes.

Az olvasé beiratkozaskor nyilatkozatot ir ald, amelyben vallalja a konyvtar szabalyainak
betartasat, tovabba hozz4ajaruld nyilatkozatot ir ala arra vonatkozdan, hogy személyes adatait a
Péapai Platan Nonprofit Kft. az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja, illetve 7. cikke, valamint
az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezelje.

Az 6nallo keresettel nem rendelkezokért a jotallot (kézfizetd kezest) terheli az anyagi feleldsség.



Konyvkolcsonzés:
Ko6lesondzni a beiratkozaskor valtott olvasojeggyel lehet.
a) A hasznald a kolcsonzés tényét bizonylat alairasaval ismeri el.
b) Az olvasé egy alkalommal legfeljebb 8 konyvet kolcsondzhet. A kdlesonzés idétartama - ha
mas nem kérte a miivet - két alkalommal meghosszabbithato.
C) Kiko6lesonzott dokumentumok meghosszabbitasanak lehetdségei:
- személyesen,
- telefonon,
- e-mailben,
- honlapunkon.
d) Az allomanyban meglévd, de kik6lcsonzott miiveket az olvaso kivansagara a konyvtarosok
eldjegyzésbe veszik és értesitik a kért mi beérkezésérdl e-mailben vagy telefonon.
e) A kolesonzési hataridd lejarta utan visszahozott és meg nem hosszabbitott dokumentumok
utan minden kolcsonzonek késedelmi dijat, a felszolitd levél aktualis postai koltségét
(amennyiben postai uton felszolitast kapott) a kolcsonzott dokumentum megrongalasa vagy

elvesztése esetén pedig kartéritést kell fizetnie.

Konyv Koélcsonzeésiidé |  Hosszabbitds Késedelmi dij
Szabadpolcos 30 nap 2 alkalom 50,- Ft/nap/konyv
Belsoraktari 30 nap 1 alkalom 100,- Ft/nap/konyv

Kézikonyvtari allomany
Olvasotermi allomany

' ' _ 14 nap 1 alkalom 300,- Ft/nap/konyv
Helyismereti allomany (indokolt

esetben)

f) Nem kolcsonozhet a konyvtarhasznald, ha a konyvtarnak barmilyen cimen tartozik.

g) Ha a kolesonzd a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a konyvtar a
tartozas rendezésére a lejarattdl szamitott 30. naptari napon ajanlott, tértivevényes postai
levélben szdlitja fel. A készfizetd kezessel kolcsonzo esetében a felszolitast a kezes kapja.
A konyvtar a felszolitas utan vissza nem szolgaltatott dokumentumokat elveszettként kezeli,
ezért a konyvtar a jogellenes kéarokozassal ért kara megtéritése érdekében a fizetési
meghagyasos eljarasrol szolo 2009.évi L. torvény szerint jar el. A vagyoni kar rendezésére
¢és a késedelmi dij megfizetésére kozjegyzoi fizetési meghagyasos eljarast kér, illetve birdsagi

végrehajtasi eljarast kezdeményez.



Az aktualis késedelmi dij, az eljarasi dij, az értesitési dij a konyvtarhasznalot (a készfizetd kezest)

terheli.

A karterités modjai:

Az elveszett vagy megrongalddott konyv poétolhatd azonos vagy ujabb kiadasta példannyal, igy
az olvaso eleget tehet kartéritési kotelezettségének. Ha a konyvet nem lehet kereskedelmi
forgalomban megvasarolni, a konyvtar az eszmei- vagy a napi forgalmi érték alapjan szamitja ki
a kartéritési osszeget. A kolcsonzott konyv sériilése, vagy elvesztése esetén a dokumentum
potolhatd azonos mindségli fénymasolat keménykdtésii valtozataval. Az egyszer mar megtéritett

dokumentum &rat a dokumentum eldkeriilése esetén a kdnyvtar nem tériti vissza.



Gyermek- és ifjusagi részleg
Szolgaltatasai:
e konyvkdlcsonzés
e konyvek, gyermek- és ifjusagi lapok helyben olvasésa
o szaktdjékoztatds, segitségnyjtas a katalogusok, a kézikonyvtar hasznéalatdhoz
e konyv- és konyvtarhasznalati foglalkozasok, rendhagy6 iskolai 6rdk tartdsa eldzetes

megbesz¢€lés alapjan 25-30 {6 szamara

Konyvkolesonzés és szaktajékoztato-szolgalat

a)  Szaktijékoztatas: A szakreferens segit eligazodni az allomanyban, tdjékoztatast ad az
olvasok altal keresett szak- és szépirodalomrol az elektronikus katalogus segitségével.
Tevékenységiikben felhasznaljak a rendelkezésre all6 szamitogépes rendszereket, adatbazisokat
¢s az internet adta lehetOségeket.

b) ODR rendszer, konyvtarkozi kolcsonzés: A konyvtar dllomanyabdl hianyzo - az olvaséd
Onképzését ¢és szakmai munkdjat segité - miiveket az olvasd kérésére az ODR rendszeren
keresztiil, konyvtarkozi kolcsonzeés Utjan kell biztositani. A konyvtarkozi szolgéltatast igénybe
veheti a konyvtar barmely beiratkozott olvasdja, mely személyesen a konyvtarban torténik. A
konyvtarkozi szolgalatas dija: 3000,- Ft. A masolat koltségét a teljesité konyvtar allapitja meg,
ennek dija és a postakoltség a megrendeldt terheli. A konyvtarak folydiratokat nem kdlesondznek,

de masolat ezekrdl is kérhetd. A konyvtarkozi kérés teljesitését a konyvtarak megtagadhatjak.

Olvasoterem, hirlap- és folyoiratolvaso és

helyismereti gyiijtemény

Az olvasoterem dokumentumai kolcsonozhetoek, a folyodiratolvasé dokumentumai helyben
hasznalhatoak €s a helyismereti gylijtemény dokumentumai indokolt esetben kdlcsondzhetdek.
a) A szaktajékoztatd segit eligazodni az olvasotermi, a folyodiratolvasd és a helytorténeti

gyljtemény allomanyaban az elektronikus katalogus segitségével.



b) Az olvasok és a kutatok kérésére megbeszélés alapjan témafigyelést, irodalomkutatast,
bibliografiai dsszeallitast végeznek a konyvtar dolgozoi.

C) Alkalmi kiallitasokat rendeznek évfordulokhoz, eseményekhez.

Zenemi- és médiatar

Szolgaltatasok:
o kolcsonzés (konyvek, kottak, partitarak, audiovizualis dokumentumok)

e szaktdjékoztatas

Kolesonzes:

Az olvasoé egy alkalommal legfeljebb 6 dokumentumot kdlcsondzhet.

Dokumentum tipus Koélesonzési ido Hosszabbitas Késedelmi dij
CD-lemez (4 db) 30 nap 1 alkalom 300,- Ft/nap/dokumentum
CD-ROM (4 db) 14 nap 1 alkalom 300,- Ft/nap/dokumentum
Diafilm (6 db) 14 nap 1 alkalom 300,- Ft/nap/dokumentum
DVD (3 db) 14 nap 1 alkalom 300,- Ft/nap/dokumentum
Hangkazetta nincs nincs nincs
Hanglemez (4 db) 14 nap 1 alkalom 300,- Ft/nap/dokumentum
Hangoskonyv (4 db) 30 nap 1 alkalom 50,- Ft/nap/dokumentum

A dokumentumok masolasara a szerz6i jogi torvény eldirdsai érvényesek, azt kérjiik

betartani! Jogosulatlan felhasznalas esetén a konyvtar feleldsséget nem vallal.



SZAMITOGEP HASZNALATI SZABALYZAT

A konyvtar szamitogépeit az arra jogosultak a konyvtar (olvasoterem, szamitogépterem)

nyitvatartasi idejében vehetik igénybe.

A szamitogépen elérheto szolgaltatasok:
*  Online katalogus — http://jmvk.papa.hu
* Internet elérés
* Elektronikus levelezés
*  Szovegszerkesztés (OpenOffice)
» Tablazatkezeld hasznalata (OpenOffice)
*  Prezentaci6 készitése (OpenOffice)
*  Multimédia hasznalata

* Konyvtari adatbazisok, CD-ROM-ok hasznalata

* Sajat floppy, CD-ROM, USB-tarol¢ eldzetes virusellendrzés utan hasznalhato.
* DVD és CD-ROM irés a konyvtarossal egyeztetve torténhet.
* A szamitogépben vagy programban kart okozoé felhasznalé anyagi és biintetdjogi

feleldsséggel tartozik.

A hasznédloknak konyvtarosaink segitséget nytUjtanak az internet, az adatbéazisok ¢és a

szamitogépes informacidforrasok hasznalatahoz.

Dijak:

Internet hasznalat beiratkozashoz kotott.
Internet hasznalat dijai:

Minden megkezdett 6ra: 300,- Ft

Havi dij: 1800,- Ft

Eves dij: 6000,- Ft



Amennyiben az internet hasznal6 Ggy dont, hogy az internethasznalat idétartamanak lejarata el6tt
mar nem veszi igénybe internethasznalati szolgaltatasunkat, a havi dij és az éves dij idéaranyos
visszatéritésére nincs lehetdség.

A szabdlyzat szandékos megsértésének kovetkezménye az ideiglenes vagy végleges kizarés, a
visszakereshetd €s bekovetkezett karokért az elkovetd birdsagi uton torténd feleldsségre vondsa
torténik.

A helyi rendszer savszélessége nem teszi lehetévé nagy adatmennyiségek letoltését, mert ez
nagymértékben korlatozza az Internet vonal sebességét. Masokra valo tekintettel keriiljék ezt a

tevékenységet.

A szamitogépeket rendszeresen karbantartjuk és védjiik a szamitégépes virusok ellen.
Az Internetrdl letoltott anyagok tarolasara nincs lehetdség, ezek a munkadllomasokrol naponta

automatikusan torl6dnek.

WIFI (vezeték nélkiili internet)

A szolgaltatas ingyenes, az olvasoteremben, eléadoteremben, gyermekkonyvtarban, udvaron
sajat szamitogéppel vehetd igénybe. A hozzaféréshez a beallitasokat a konyvtarostol lehet
igényelni. A szamitogép csatlakoztatasat az olvasonak kell elvégeznie, ehhez technikai segitséget
nem biztositunk.

A kiultéri Wifi szolgaltatast a konyvtar nyitvatartasi idején kiviil az épiilet kb. 100 méteres

korzetében biztositjuk.
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Egyéb szolgaltatasok és dijaik

Fénymasolas f/f A4 30,- Ft/oldal
Fénymasolas f/f A3 60,- Ft/oldal
Fénymasolas szines A4 160,- Ft/oldal
Fénymasolas szines A3 320,- Ft/oldal
Nyomtatas f/f A4 60,- Ft/oldal
Nyomtatas f/f A3 120,- Ft/oldal
Nyomtatas szines A4 180,- Ft/oldal
Nyomtatas szines A3 360,- Ft/oldal
Laminalas A4 180,- Ft/lap
Laminalas A3 360,- Ft/lap
Spiralozas 1-200 lap

Az ar 80 g-0s A4-es méretre 540,- Ft
vonatkozik és tartalmazza az

eld- és hatlapot is.

Szkennelés A4 120,- Ft/oldal
Szkennelés A3 360,- Ft/oldal
Szkennelés A4-nél kisebb 60.- Ft/oldal
dokumentum

A fenti arak brutt6 arak, az afat tartalmazzak.

Papa, 2024. janudr 1.

Polovitzerné Antal Modnika
szakmai vezetd
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